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ОБЩИНА   ТВЪРДИЦА

8890 Твърдица, пл. “Свобода”№ 1, тел.: 0454/42311, fax: 0454/44049,

e-mail: oba_tv@mail.bg; oba_tv@abv.bg;  www.tvarditsa.org
ОДОБРЯВАМ:

АТАНАС АТАНАСОВ

КМЕТ НА ОБЩИНА ТВЪРДИЦА

ДОКУМЕНТАЦИЯ

ЗА ВЪЗЛАГАНЕ  НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА ЧРЕЗ ПУБЛИЧНА ПОКАНА 
С ПРЕДМЕТ

„АДМИНИСТРАТИВНОТО ОБСЛУЖВАНЕ НА ОБЩИНА ТВЪРДИЦА ПО НАЦИОНАЛНИ И ОПЕРАТИВНИ ПРОГРАМИ”
СЪГЛАСУВАЛ:

Юрисконсулт:

/А. Князова/

=========================================================================

Община Твърдица, м. февруари 2013  г.

О Б Е М 

	ПРОГРАМА
	БРОЙ ЛИЦА

	НП „От социални помощи към осигуряване на заетост”
	70

	НП „От социални помощи към осигуряване на заетост”
	50

	ОП „Развитие на човешките ресурси”
	77

	ОП „Развитие на човешките ресурси”
	70

	ОП „Подкрепа за заетост”
	113

	НП „ЗОХТУ”
	2


Посочените бройки са прогнозни и може да се увеличат или намалят в зависимост от одобрения брой лица по съответните програми.

ТЕХНИЧЕСКО ЗАДАНИЕ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА

Административното обслужване включва следните дейности:
І. При постъпване на работника на работа:

1. Изготвяне на лично досие на всеки работник.

2. Попълване на отрязъка от насочващо писмо от ДБТ – Нова Загора и предаване за подпис и печат на работодателя Община Твърдица.
3. Регистриране на трудовите договори на лицата по програмата в НАП.

ІІ. При освобождаване на работника от работа:

1. Изготвяне на заповед за освобождаване.

2. Регистриране на заповедите за освобождаване на лицата в НАП.

ІІІ.  Изготвяне за всички работници по соц. програми текущо през месеца:

1. Отчетна форма за явяване/неявяване/ на работа.

2. Декларация-искане /по образец от ДБТ/.

3. Ведомост за заплати.

4. Допълнителни споразумения за клас.

5. Служебни бележки за доход от предходен месец.

6. Служебни бележки за доход за 6 месеца /за социални помощи/.

7. Служебни бележки за доход за 12 месеца /за детски надбавки/.
8. Изготвяне на УПИ 2 и УПИ 3.

ІV. Приемане на предоставените от работниците болнични листи.

V. Следене ползването на платения годишен отпуск и неплатения отпуск от работниците.

VІ. Изготвяне на заповеди за дисциплинарни наказания на работниците.

VІІ. Представяне в ДБТ – Нова Загора в утвърдените срокове следните документи:
1. Декларация-искане за:

1.1 Начислените средства за работна заплата, допълнителните възнаграждения по минимални размери по КТ и нормативните актове за неговото прилагане. Възнаграждения за основен платен годишен отпуск по чл. 155 от КТ, дължимите осигурителни вноски за сметка на работодателя във фондовете на ДОО „Общо заболяване и майчинство”, „Трудова злополука и професионална болест”, „Пенсии”, във фондовете за Допълнително задължително пенсионно осигуряване и в НЗОК и паричните обезщетения  по чл. 40, ал. 5 от КСО за отчетния месец.

1.2 Внесените през отчетния месец осигурителни вноски за сметка на работодателя във фондовете „Общо заболяване и майчинство”, „Трудова злополука и професионална болест”, „Пенсии”, във фондовете за Допълнително задължително пенсионно осигуряване и в НЗОК и паричните обезщетения  по чл. 40, ал. 5 от КСО за отчетния месец.

2. Изготвяне и представяне  за заверка пред община Твърдица на разплащателна ведомост.

3. Изготвяне  и представяне за заверка пред Община Твърдица на месечен отчет за извършената работа през отчетния месец.

4. Декларация за платени осигурителни вноски на работниците по социалните програми от Община Твърдица за предходен месец.

5. Изготвяне на заявки по Европейски програми.

6. Изготвяне на проекти по НП „ОСПОЗ” и регионални програми.
VІІІ. Изготвяне на всички документи, подлежащи на подпис и печат и представянето им пред съответните институции.

IX. Осъществяване на ежемесечен контрол по изпълнението н програмите по населени места.
X. Подпомагане дейността на кметовете по населени места във връзка с осъществяването на дейностите по европейски и национални програми.
XI. Предоставяне на своевременна информация за изпълнението на задачата, евентуални проблеми, трудности и варианти за решаването им.

Описаните дейности не са изчерпателни и следва да се извършват в съответствие с изискванията на възложителя, КТ и КСО и др. нормативни актове.
Лицата, кандидатстващи за изпълнение на обществената поръчката „Административното обслужване на Община Твърдица по национални и оперативни програми”, следва да представят документи, с които да удостоверят съответствие с изискванията на възложителя, както следва:

1. Административни сведения – Образец № 1. 
2. Предложение за изпълнение – Образец № 2. 
3. Ценова оферта – Посочват се единичните цени за предвидените дейности по обслужване на едно лице на месец по съответната програма,  които с оглед заявеното количество формират предложената цена. 
4. Декларация – Образец № 3

5. Декларация – Образец № 4

6. Декларация – Образец № 5

7. Проект на договор – подписан и подпечатан на всяка страница.
Условията в образците  са задължителни за участниците и не могат да бъдат променяни от тях.
При непредставяне на някой от изискваните документи или промяна в образците, ценовото предложение на участника не се разглежда. 
Критерий за оценка на офертите – най-ниска цена. 
Когато офертата на участник съдържа предложение с числово изражение, което е с повече от 20 на сто по-благоприятно от средната стойност на предложенията на останалите участници, комисията трябва да изисква от него подробна писмена обосновка за начина на неговото образуване. Комисията определя разумен срок за представяне на обосновката, който не може да бъде по-кратък от три работни дни от получаване на искането за това.

Комисията може да приеме писмената обосновка и да не предложи за отстраняване офертата, когато са посочени обективни обстоятелства, свързани със:

1. оригинално решение за изпълнение на обществената поръчка;

2. предложеното техническо решение;

3. наличието на изключително благоприятни условия за участника;

4. икономичност при изпълнение на обществената поръчка;

5. получаване на държавна помощ.

Когато участникът не представи в срок писмената обосновка или комисията прецени, че посочените обстоятелства не са обективни, комисията предлага участника за отстраняване от процедурата.

Участникът, класиран от Комисията на първо място, се определя за изпълнител на обществената поръчка.

В случай, че цените на две или повече оферти са еднакви комисията провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти.

При непредставяне на някой от изискваните документи или промяна в образците, ценовото предложение на участника не се разглежда. 

Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик с надпис „Оферта за Административното обслужване на Община Твърдица по национални и оперативни програми”, в Община Твърдица пл. Свобода № 1, Информационен център за услуги и информация на гражданите. Върху плика участникът посочва адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес.
Образец № 1

АДМИНИСТРАТИВНИ СВЕДЕНИЯ
1. Наименование на участника ………………………………………….......................

2. Координати:

2.1.Адрес:………………………………...................…............…………………............

2.2.  Телефон …………………………...............................................................................

2.3.  Факс: ………………………………............................................................................

2.4.  Е-mail: ………………………………..........................................................................

2.5.  ЕИК ..............................................................................................................................
3. Лице, официално представляващо участника в процедурата:
..................................................................…………………………………………............
(трите имена и длъжност )
4. Лице за контакти.……….……………………………………………………............
(трите имена и длъжност )
Обслужваща банка………………………………………….............….....………….

IBAN: ..........................................................................................................................

BIC код на банката ..........................................

Титуляр на сметката:…..………………..........……....………….......………………

 Дата:………………2013 год.                             
Декларатор: …........................................

                                                                                                      
/..................................../

Образец № 2

ПРЕДЛОЖЕНИЕ 

за изпълнение на изискванията на възложителя за изпълнение на обществената поръчка: „Административното обслужване на Община Твърдица по национални и оперативни програми”
от ..................................................................................................................................................

(име, презиме, фамилия)

с адрес: …………………………………………………………………………………………

в качеството ми на ..................................................................................................................

(управител/член на управителен орган – попълва се за ЮЛ и ЕТ)

на .................................................................................................................................................

(наименование на ЮЛ/ЕТ – попълва се за ЮЛ и ЕТ)

със седалище и адрес на управление: ..................................................................................

(попълва се за ЮЛ и ЕТ)

ЕИК .................................................................,

(попълва се за ЮЛ и ЕТ)
УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,

След запознаване с Вашaтa Публична покана и образците към нея, ние удостоверяваме, че дружеството ни отговаря на изискванията и условията посочени в Поканата и условията за участие за представяне на оферта. 

Същото доказваме с представяне на изискуемите документи.

Поемаме ангажимент да изпълним обекта на поръчката в съответствие с изискванията Ви, заложени в документацията за участие и Техническото задание, към документацията за участие.
Настоящата оферта е валидна за период 90 (деветдесет) календарни дни, от датата на представяне на офертата, ние ще сме обвързани с нея и тя може да бъде приета във всеки един момент преди изтичане на този срок.

Срок за изпълнение на поръчката  е 12 месеца, считано от датата на подписване на договора.
В случай, че бъдем определени за изпълнител, ние ще представим всички документи, необходими за подписване на договора.

Запознати сме и приемаме условията на проекта на договора. Ако бъдем определени за изпълнител, ще сключим договор по приложения в документацията образец. 

Дата ………………….. 



Подпис и печат:………………………

О Ф Е Р Т А

за „Административното обслужване на Община Твърдица по национални и оперативни програми”
От …………………………………………………………………………………………

/попълва се наименованието на фирмата и имената на лицето, което го представлява/

Адрес:……………………………………………………………………………………..

Телефон:………………………………………………………………………………………..

В отговор на Ваша покана, Ви предоставяме ценово предложение за административното обслужване на Община Твърдица по национални и оперативни програми. Необходимите дейности ще бъдат извършени качествено и в съответствие с изискванията на възложителя, КТ и КСО и др. нормативни актове.

	Наименование на програмата
	Брой обслужвани лица
	Предлагана цена в лева без ДДС на месец за обслужване на 1 лице
	Предлагана цена за обслужване на предвиденото количество лица на месец в лева без вкл. ДДС

	НП „От социални помощи към осигуряване на заетост”
	70
	
	

	НП „От социални помощи към осигуряване на заетост” 
	50
	
	

	ОП „Развитие на човешките ресурси”
	77
	
	

	ОП „развитие на човешките ресурси”
	70
	
	

	ОП „Подкрепа за заетост”
	113
	
	

	НП „ЗОХТУ”
	2
	
	

	Обща предложена цена без вкл. ДДС:
	


Дата: .................                            Подпис и печат: ………………

Приложение № 3
ДЕКЛАРАЦИЯ
по чл.47, ал. 1, т. 1 и ал. 2, т. 2, 2а, 4 и 5 от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният/та...................................................................................................................с ЕГН …………...................., притежаващ/ща л.к.№ …….……..……..………, издадена на …….….........….………. г. от ………................…………..…,  с постоянен адрес в гр. .............................................................., община …..........................……….……......, ул./№/ж.к./бл./ап./ет......................................................................................................................................…….….……….……………………................................…………..…..................., настоящ адрес в гр. ................................................., община …..........……..……..…, ул./№/ж.к./бл./ап./ет.…….........………...……....................…………………………..............,телефон….........................………, в качеството си на .............................................................            (управител, изпълнителен директор, друго)
на .............................................……............................................................................................. (изписва се  фирмата и правно-организационната й форма – ЕТ, ООД, ЕООД, АД, ЕАД, друго)

ЕИК ….……………..…........., със седалище …………….……….......... и адрес на управление ................................................................................................................................, тел./факс .........................…................................., в качеството ми на участник (подизпълнител) в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Административното обслужване на Община Твърдица по национални и оперативни програми”

Д Е К Л А Р И Р А М, че:
1. Не съм осъден с влязла в сила присъда / реабилитиран съм за:

а) престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 – 260 от Наказателния кодекс;

б)  подкуп по чл. 301 – 307 от Наказателния кодекс;

в)  участие в организирана престъпна група по чл.321 и 321а от Наказателния кодекс;

г)   престъпление против собствеността по чл.194 – 217 от Наказателния кодекс;

д)  престъпление против стопанството по чл.219 – 252 от Наказателния кодекс.

2. Не съм лишен от правото да упражнявам определена професия или дейност съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението, включително за нарушения, свързани с износа на продукти в областта на отбраната и сигурността; 

3. Не съм виновен за неизпълнение на задължения по договор за обществена поръчка, доказано от възложителя с влязло в сила съдебно решение.

4. Нямам наложено административно наказание за наемане на работа на незаконно пребиваващи чужденци през последните до 5 години;

5. Не съм осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки.

Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.

Дата: .........................г. 



                ДЕКЛАРАТОР: .................................... 

Декларация се подписва задължително от управляващия и представляващ дружеството или едноличен търговец. Когато управляващите дружеството са повече от едно лице, декларацията се попълва от всички лица от управителните органи на участника, а в случай, че членовете са юридически лица – от техния представител в съответния управителен орган. Декларацията се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения, и от подизпълнителите на участника. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията се представя и в превод.

Уточнение:

Когато кандидатите или участниците са юридически лица, изискването на точки 1, 2, 3, 4 и 5 се прилага, както следва:

1. при събирателно дружество - за лицата по чл.84, ал.1 и чл.89, ал.1 от Търговския закон;

2. при командитно дружество - за лицата по чл.105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;

3. при дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл.141, ал.2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл.147, ал.1 от Търговския закон;

4. при акционерно дружество - за овластените лица по чл.235, ал.2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл.235, ал.1 от Търговския закон;

5. при командитно дружество с акции - за лицата по чл.244, ал.4 от Търговския закон;

6. при едноличен търговец - за физическото лице – търговец;

7. във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица – за лицата, които представляват кандидата или участника;

8. в случаите по т. 1-7 – и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България, съответно територията на държавата, в която се провежда процедурата при възложител по чл. 7, т. 2., а именно дипломатическите и консулските представителства на Република България в чужбина, както и постоянните представителства на Република България към международните организации.

Приложение № 4
Д Е К Л А Р А Ц И Я

по чл. 47, ал. 1, т. 2 и 3 и ал. 2, т. 1, 2a, 3 и 4 и ал. 5 т. 2 от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният/та .................................................................................................................. с ЕГН ……........................................., притежаващ/ща л.к.№ ..…...…..……..………, издадена на …….….………...………........... г. от ……...........….......…………..…,  с постоянен адрес в гр. .............................................................., община .................................., ул./№/ж.к./бл./ап./ет.…......................................................……….………………..................., настоящ адрес в гр. ………………..…...………, община ….……..……..…, ул./№/ж.к./бл./ап./ет. ……………...…….......................................………………..........,  телефон................................……, в качеството си на ……….................................................
                                                                     (управител, изпълнителен директор, друго)

на …..............................................…………………...........................…………………………
(изписва се  фирмата и правно-организационната й форма – ЕТ, ООД, ЕООД, АД, ЕАД, друго)

ЕИК ….......................…..…….., със седалище ………............…….………. и адрес на управление ..............................................................................................................................., тел./факс ..................................…...., в качеството ми на участник (подизпълнител) в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Административното обслужване на Община Твърдица по национални и оперативни програми”

Д Е К Л А Р И Р А М, че:
1. Представляваният от мен участник/подизпълнител не е обявен в несъстоятелност.

2. Представляваният от мен участник/подизпълнител не е в производство по ликвидация или в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове.

3. Представляваният от мен участник/подизпълнител не е в открито производство по несъстоятелност, и не е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл.740 от Търговския закон, а в случай че участникът е чуждестранно лице - се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или участникът е преустановил дейността си. 

4. Представляваният от мен участник не е виновен за неизпълнение на задължения по договор за обществена поръчка, доказано от възложителя с влязло в сила съдебно решение.

5. Представляваният от мен участник/подизпълнител няма  задължения по смисъла на чл.162, ал.2, т.1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към общината, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен.

6. Представляваният от мен участник няма наложено административно наказание за наемане на работа на незаконно пребиваващи чужденци през последните до 5 години.

7. Представляваният от мен участник/подизпълнител/ не е сключил договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.

Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.

Дата: .........................г. 



                   ДЕКЛАРАТОР: 

Уточнение:

Съгласно чл.47, ал.6 от ЗОП за обстоятелствата по чл.47, ал.1 т. 2 и 3, ал.2, т.1 и 3 и ал.5, т.2, когато кандидатът или участникът е юридическо лице, е достатъчно подаване на декларация от едно от лицата, които могат самостоятелно да го представляват.
Приложение № 5
Д Е К Л А Р А Ц И Я
по чл. 47, ал. 5, т. 1 от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният/та ................................................................................................................. с ЕГН …………............................, притежаващ/ща л.к.№ ……..……..……..………, издадена на …….….………..............………. г. от ……..................……………..…,  с постоянен адрес в гр. .............................................................., община …......................, ул./№/ж.к./бл./ап./ет.…….……..…………..........…….................……….…………………..., настоящ адрес в гр.....................................…, община……........……..…, ул./№/ж.к./бл./ап./ет. ……………...…………………………..................................................,  телефон………...……..………, в качеството си на……….....….................…........................

(управител, изпълнителен директор, друго)
на ……………............………………………………...............…………………….................. (изписва се  фирмата и правно-организационната й форма – ЕТ, ООД, ЕООД, АД, ЕАД, друго)
ЕИК ….……………..…..., със седалище …………….……….......... и адрес на управление ......................................................................................................................................................, тел./факс .........................…................................., в качеството ми на участник (подизпълнител) в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Административното обслужване на Община Твърдица по национални и оперативни програми”

Д Е К Л А Р И Р А М, че:

Не съм свързано лице по смисъла на §1, т. 23а от допълнителните разпоредби на Закона за обществените поръчки с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация.

Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.

Дата: .......................г. 




    ДЕКЛАРАТОР: .................................... 

Декларация се подписва задължително от управляващия и представляващ дружеството или едноличен търговец. Когато управляващите дружеството са повече от едно лице, декларацията се попълва от всички лица от управителните органи на участника, а в случай, че членовете са юридически лица – от техния представител в съответния управителен орган. Декларацията се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения, и от подизпълнителите на участника. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията се представя и в превод.

Уточнение:

Когато кандидатите или участниците са юридически лица, изискването се прилага, както следва:

1. при събирателно дружество - за лицата по чл.84, ал.1 и чл.89, ал.1 от Търговския закон;

2. при командитно дружество - за лицата по чл.105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;

3. при дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл.141, ал.2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл.147, ал.1 от Търговския закон;

4. при акционерно дружество - за овластените лица по чл.235, ал.2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл.235, ал.1 от Търговския закон;

5. при командитно дружество с акции - за лицата по чл.244, ал.4 от Търговския закон;

6. при едноличен търговец - за физическото лице – търговец;

7. във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица – за лицата, които представляват кандидата или участника;

8. в случаите по т. 1-7 – и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България, съответно територията на държавата, в която се провежда процедурата при възложител по чл. 7, т. 2., а именно дипломатическите и консулските представителства на Република България в чужбина, както и постоянните представителства на Република България към международните организации.

ПРОЕКТО-ДОГОВОР 
Днес, ………….2013 г. в гр. Твърдица се подписа настоящият договор между:
1. Община Твърдица, Област Сливен, представлявана от АТАНАС ХРИСТОВ АТАНАСОВ - Кмет на Община Твърдица, и ДИАНА ДИМИТРОВА ДИМИТРОВА - гл. счетоводител наричана по-долу ВЪЗЛОЖИТЕЛ и

2. ………………………………………………………………………….. с адрес …………………………ул. ……………………………………. № ………………., БУЛСТАТ ……………………………., Банка …………………, IBAN ………………………………………., BIC ……………..., представлявано от ……………………… - …………………., наричано по долу ИЗПЪЛНИТЕЛ 
и проведена процедура на обществена поръчка по реда на глава 8а от ЗОП във връзка с чл.14, ал. 4, т. 2 от ЗОП и Протокол от ………….02.2013 г. на комисия назначена със заповед № ………/……….02.2013,  се сключи настоящия договор за следното:

І. Общи условия на договора

Чл.1. Като подписват настоящият договор, страните декларират намерението си за взаимно сътрудничество, съвместна дейност и взаимна лоялност при изпълнение на целите на социалните проекти на община Твърдица по национални и оперативни програми през 2013 г.

ІІ. Предмет на договора

Чл. 2. Извършване на услугите, свързани с администрирането и обслужването на социалните проекти на община Твърдица през 2013 г.

Чл.3.  /1/ Във връзка с изпълнението на задачите по чл. 2, Възложителят заплаща на ……………………………………… по

        1. НП ”ОСПОЗ” – 



……. лв. без ДДС на месец за 1 лице.
        2. НП ”ОСПОЗ” – 



……..лв.без ДДС на месец за 1  лице.

        3. ОП „Развитие на човешките ресурси”- 
……. лв. без ДДС на месец за 1 лице.

        4. ОП „Развитие на човешките ресурси”- 
……. лв. без ДДС на месец за 1 лице.

        5. ОП „Подкрепа за заетост”– 
 
……..лв. без ДДС на месец за 1 лице.

        6. НП „ЗОХТУ”- 


 
……. лв. без ДДС на месец за 1 лице.

ІІІ. Права и задължения на Възложителя

Чл.4. Да съгласува, определи и разпредели съвместно с Изпълнителя лицата, които ще осъществяват предмета на договора.

Чл. 5. Да получава информация относно хода на изпълнението на настоящия договор.

Чл.6. Да осигури безопасни и здравословни условия на труд, съгласно чл.18 от Закона за здравословни и безопасни условия на труд, като направи и оценка на рисковите фактори, които биха могли да доведат до евентуални злополуки.

/1/ Да информира работещите за рисковите фактори на работните им места;

/2/ Да вземе мерки за предотвратяване на евентуални злополуки;

Чл.7. Да осигури за своя сметка необходимия инвентар, работно облекло и транспорт /ако е необходим/ за реализиране на предмета на договора.
Чл.8. Да определи специалист от щатния си персонал, който да  осъществява с ……………………………………………….. координация на дейностите по договора.

Чл.9. Да заплаща на Изпълнителя след 20-то число на месеца след получаване на разходо-оправдателен документ сумата по чл. 3. /1/.

ІV.  Права и задължения на Изпълнителя

Чл.10……………………………… изготвя следния документооборот за работниците на Община Твърдица по Национални и Оперативни програми.

 /1/ При постъпване на работника на работа:

1. Изготвя лично досие на всеки работник;

2. Попълва отрязък от насочващо писмо от Д „БТ” – Нова Загора и предава за подпис и печат от Възложителя - Община Твърдица.

3. Регистрира трудовите договори на лицата по програмата в НАП.

/2/ При освобождаване на работника от работа:

1. Изготвя заповед за освобождаване;

2. Регистрира заповедите за освобождаване на лицата по програмата в НАП.

/З/ ………………………………………………… изготвя за всички работници по социални програми  текущо през месеца:

1. Отчетна форма за явяване/неявяване/ на работа;

2. Декларация - искане /по образец от Д „БТ”/;

3. Ведомост за заплати;

4. Допълнителни споразумения за клас;

5. Служебни бележки за доход от предходен месец;

6. Служебни бележки за доход за 6 месеца /за социални помощи/;

7. Служебни бележки за доход за 12 месеца /за детски надбавки/;

8. Изготвяне на УПИ-2 и УПИ-3.
/4/ Приемане на  предоставени от работниците болнични листи.

/5/ Следи за ползването на платен годишен отпуск и неплатен отпуск от работниците.

/6/ Изготвя заповеди за дисциплинарни наказания на работниците.

/7/ ………………………………………………… предоставя в Д „БТ” - Нова Загора в утвърдените срокове, съгласно договора на Община Твърдица с Д „БТ” – Нова Загора, следните документи:

1. Декларация - искане за:

1.1.Начислените средства за работна заплата, допълнителните възнаграждения по минимални размери по КТ и нормативните актове за неговото прилагане. Възнаграждения за основен платен годишен отпуск по чл. 155 от КТ, дължимите осигурителни вноски за сметка на работодателя във фондовете на ДОО: „Общо заболяване и майчинство”, „Трудова злополука и професионална болест”, „Пенсии”, във фондовете за „Допълнително задължително пенсионно осигуряване” и в НЗОК и паричните обезщетения по чл. 40, ал. 5 от КЗО за отчетния месец;

1.2. Внесените през отчетния месец осигурителни вноски за сметка на работодателя във фондовете: „Общо заболяване и майчинство”, „Трудова злополука и професионална болест”, „Пенсии”, във фондовете за „Допълнително задължително пенсионно осигуряване” и в НЗОК и паричните обезщетения по чл. 40, ал. 5 от КЗО за отчетния месец.

2. Изготвяне и представяне за заверка пред Община Твърдица на
разплащателна ведомост.

3. Изготвяне и представяне за заверка пред Община Твърдица на
месечен отчет за извършената работа през отчетния месец.

4. Декларация за платени осигурителни вноски на работниците по социалните програми от Община Твърдица за предходен месец.

5. Изготвяне на заявки по Европейски програми;

6. Изготвяне на проекти по НП „ОСПОЗ” и регионални програми.
/8/ Всички изготвени от ……………………………………… документи, подлежащи за подпис и печат се предават на Възложителя по настоящия договор. След подписване и подпечатване документите се предават на съответните институции.

/9/ Осъществяване на ежемесечен контрол по изпълнението на програмите по населени места.

/10/ Подпомагане дейността на кметовете по населени места във връзка с осъществяването на дейностите по европейски и национални програми.

Чл.11. Да получава от Възложителя уговорените суми в съответните срокове.

Чл.12. Да извършва посоченото в чл. 2, съобразно изискванията на договора с Д „БТ”.

Чл.13. Да изпълнява възложените дейности с грижата на добър стопанин.

Чл.14. Да предоставя своевременна информация за изпълнението на задачите, евентуални проблеми и трудности и варианти за решаването им.

Чл.15. Да осигури съответните лица за изпълнение на договора, които работят изрично само в кръга от договорените дейности, предмет на договора.

Чл.16. Да извършва първоначален и периодичен инструктаж и обучения на работещите за безопасна работа.

V. Други условия.

Чл.17. Срокът на договора се определя за 12 месеца, считано от датата на подписване на договора.
Чл.18. /1/ При констатирани нарушения на предмета на договора /чл.2, чл. 10/ - с 30 дневно предизвестие отправено от ……………………………….., той се смята за прекратен.

/2/ При забавяне на плащанията по чл. 3./1/, Възложителят дължи на Изпълнителя и лихва за времето на забавата в размер на основния лихвен процент за страната плюс 0,1 % за всеки просрочен ден.

Чл. 19./1/ Страните ще решават възникналите относно изпълнение на настоящия договор спорове по споразумение, а когато това се окаже невъзможно - по реда на ГПК.

/2/ Промени в договора са задължителни при промяна в условията за финансиране на 

програмите, регламентирани от ППЗНЗ и др.

За неуредените въпроси се прилагат разпоредбите на ЗЗД и действащите нормативни актове.

Този договор се състави, подписа и подпечата в три еднообразни екземпляра по един за изпълнителя и два за възложителя..

ВЪЗЛОЖИТЕЛ:





ИЗПЪЛНИТЕЛ:

КМЕТ НА ОБЩИНА:




УПРАВИТЕЛ НА …………………..:

/Ат. Атанасов/






/…………/

ГЛ.СЧЕТОВОДИТЕЛ:

/Д.Димитрова/

СЪГЛАСУВАЛ:

Юрисконсулт: ___________________

             
           (Анна Князова)

